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Carissimi colleghi, 

i protocolli di prevenzione del Covid-19 ci chiamano ad una maggiore attenzione 

verso gesti quotidiani già acquisiti e ad un ulteriore sforzo nello svolgimento di nuove 

incombenze. Pertanto abbiamo stilato un semplice vademecum per rendere chiari i compiti 

dei docenti, garantendo un pieno funzionamento della scuola anche in questo momento. 

Tutte le indicazioni di seguito riportate potranno subire modifiche in base ai cambiamento 

delle normative e delle disposizioni dell’ASL. 

 

INSEGNANTE DELLA PRIMA ORA:  
a) controlla tempestivamente la certificazione della temperatura degli alunni, che mantengono la mascherina 

indossata. In caso di mancata certificazione, si invia l’alunno dai bidelli prima che entri in classe, per la 

rilevazione col termo scanner. L’alunno riceverà un foglio con l’indicazione della temperatura e potrà 

proseguire le lezioni. La dimenticanza va scritta sul diario e firmata dai genitori; 

b) firma il registro elettronico, segna gli assenti e gestisce le giustificazioni. Ritira eventuali certificati medici e 

autocertificazioni (a partire dal 2° giorno di assenza) e li consegna al coordinatore di classe. Se ci fossero 

problemi con il WIFI della scuola, firma e giustifica con il proprio cellulare; 

c) segna e fa pervenire ai bidelli eventuali alunni che si fermano in mensa. 

 

NB: Gli insegnanti di sostegno, in compresenza o del contingente covid sono pregati di aiutare il collega nel 

disbrigo di tali mansioni 

 

INSEGNANTE DELLA SECONDA ORA: 
a) prima di firmare, si accerta che il collega dell’ora precedente abbia assolto ai suoi adempimenti. Se non l’ha 

fatto, occorre avvisarlo di firmare il registro, segnando anche gli assenti (che altrimenti non risulterebbero tali 

nelle ore successive). 

 

INSEGNANTI DELLE ORE SUCCESIVE ALLA PRIMA: 
a) segnalano tempestivamente sul registro elettronico eventuali entrate posticipate o uscite anticipate 

(controllando che siano correlate da avviso sul diario), segnalando immediatamente al referente Covid di 

plesso se l’uscita anticipata è dovuta a motivi di salute compatibili con i sintomi da Covid -19. 

 

COORDINATORI DI CLASSE: 
a) raccolgono le autocertificazioni dei genitori e i certificati medici e li depositano in appositi cassetti/scatole 

presenti nella sala professori di entrambi i plessi 
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b) raccolgono i fogli delle temperature e li depositano a fine mese in appositi cassetti/scatole presenti nella sala 

professori di entrambi i plessi 

c) comunicano al referente Covid di plesso l’eventuale eccesso di assenze in una classe (40%) o l’assenza 

prolungata di un singolo alunno, affinché questi possa monitorare la situazione ed avviare ulteriori indagini. 

 

AVVERTENZE IMPORTANTI PER TUTTI 

• monitorare il corretto uso dei dispositivi di protezione individuale 

• avvisare il referente Covid di plesso all’insorgere di qualsiasi caso sospetto Covid, verificatosi 

durante l’orario scolastico o pervenuto da comunicazione della famiglia stessa. 

• evitare di far uscire gli alunni dalla classe per fare fotocopie, prendere gessetti o altro 

• evitare i contatti tra alunni di classi diverse, se non a seguito di adeguata e preventiva 

organizzazione di un attività specifica concordata con il DS, il responsabile della sicurezza e il 

referente Covid 

• evitare la diffusione di notizie su eventuali casi, osservando la privacy 

 

COSA SUCCEDE SE: 

alunno o docente sospetto Covid  Va subito in isolamento domiciliare; effettua 
tampone su disposizione del medico curante e non 
rientra fino ad esito del tampone e/o disposizioni 
dell’ASL.  
Il resto della classe/gruppo docenti continua 
normalmente in presenza le attività didattiche fino 
all’esito del tampone. 

alunno o docente positivo Covid Va in isolamento obbligatorio per 21 giorni, al 
termine dei quali effettuerà  un tampone.  Se 
negativo, tornerà in classe esclusivamente su 
disposizione dell’ASL. 
Il resto della classe/il gruppo docenti  va in 
QUARANTENA per 14 giorni (solo 7 giorni se si è 
vaccinati) dalla data dell’ultimo contatto.  
Effettueranno tampone al termine della quarantena 
e rientrerà solo dopo provvedimento liberatorio da 
parte dell’ASL 

Alunno assente per malattia non riconducibile a 
Covid 

Rimane a casa fino a guarigione completata; rientra 
con giustificazione effettuata dal genitore su Regel  

Alunno assente per motivi familiari Rientra con giustificazione effettuata dal genitore 
su Regel 

Si ricorda che tamponi e quarantene sono stabilite dall’Asl attraverso il Dipartimento di prevenzione e 
NON dalla scuola. Lo stesso dicasi per il rientro a scuola a seguito di tampone prescritto dal medico 
curante/pediatra. È SEMPRE il medico o l’Asl che stabilisce quando si può rientrare a scuola.  

 

 

 

 

 



Si ricorda che: 

- Nessun alunno può rientrare a scuola senza giustificazione su regel e, se richiesto, senza 

autocertificazione o certificato medico.  L’alunno sprovvisto deve essere accompagnato in aula 

isolamento. I genitori devono essere tempestivamente avvisati per venire e compilare la 

dichiarazione ; solo a quel punto l’alunno può essere ammesso in classe.  

- I familiari dei soggetti “contatto stretto” sottoposti a quarantena  possono proseguire la loro vita 

personale e lavorativa fino all’esito del tampone. Se l’esito fosse positivo l’asl adotterà le misure 

necessarie 

- I docenti che rientrano dalla quarantena devono presentare in segreteria un’  autocertificazione 

da cui risultino le date di inizio e fine della quarantena come da provvedimento SISP. 

- Nel caso in cui un’ intera classe fosse posta in quarantena su disposizione dell’ASL  (a seguito di 

almeno un caso positivo accertato) sarà prevista la DDI secondo le attuali indicazioni normative 

vigenti. I docenti non posti in quarantena svolgeranno la DDI dall’aula della classe stessa. I docenti 

in quarantena la svolgeranno da casa. 

- Nel caso di docente in quarantena e classe in presenza il docente potrà svolgere la DDI da casa. Non 

sono consentiti, in quanto non normati, interventi in DDI su singoli alunni o piccoli gruppi. 

 

 

 

Le referenti Covid-19 


